HOE MAAK IK EEN WEBQUEST IN WORD 2000 OF XP?

Katelijne Van der Pas

Inleiding

We willen een webquest maken met een duidelijke menustructuur. Op die manier
kunnen leerlingen naar hartelust over en weer klikken wssen inleiding, taak, proces,
infobronnen en evaluatie.

1 Word-document met inhoudopgave in frame

We geven je hier eerst de meest simpele manier om een webquest met menustruc-
tuur te maken, Het resultaar is een webquest die bestaar uit één Word-document
waarin je een inhoudsopgave opneemt.

1 Start m Word

2 Open een nieuwe pagina.
3 Maak eerst de vijf onderdelen van je webquest aan. Je tikt onder elkaar:

Inleiding
Taak

Proces
Infobronnen
Evaluarie

4 Selecteer de vijf titels (“blokken”) en geef ze een kopopmaakprofiel. Dit doe
je door bovenaan in de werkbalk naast de aanduiding van het letterrype te
kiezen voor Kop 1 (i.p.v. voor Standaard).
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Het resultaat ziet er dan zo uit;
Inleiding

Taak

Proces

Infobronnen

Evaluatie

5 Tik nu onder elk onderdeel de theorie van je webquest in. Bijvoorbeeld:

Inlr:iding

Binnen enkele weken is het zover! Dan vertrekken we op tweedaagse naar |
Brugge. We willen vooraf virtueel kennismaken met deze stad.
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Taak

Deze webquest is een virtuele zoektocht door de stad Brugge die op het
einde moet uitmonden in een mini-reisgidsje.

6 Sla dit document nu eerst op! (Klik op “Bestand’, kies ‘Opslaan als’ en bewaar
je document onder een duidelijke naam)

7 Klik dan bovenaan in de werkbalk op ‘Opmaak’ en selecteer bij ‘Frames’ de
functie ‘Inhoudsopgave in frame’.
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Taak
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Proces
infobronnen
Evaluatie
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8 Word maake een framepagina. In her linkerframe staan nu in de inhoudsop-
gave de vijf koppen die je opmaakte.
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9  De werkbalk ‘frames’ kan je verwijderen door rechts bovenaan in deze werk-
balk op het kruisje te klikken.
Je kan het linkerframe verbreden of versmallen door met de cursor op de
scheiding te gaan. De cursor verandert dan in twee verticale streepjes mer aan
weerszijde een pijltje. Houd de linkermuisknop ingedrukt terwijl je de schei-
dingsbalk naar links of rechrs versleept.

10 Je zal merken dat de vijf onderdelen in de inhoudsopgave (linkerframe)
inneens gelinkt zijn naar de onderdelen in het rechrerframe. Op die manier
kan de inhoud van je webquest verschillende bladzijden beslaan, je leerlingen
worden naar de juiste plaats in deze bladzijden geleid door de hyperlinks. Zo
vermijd de leetlingen nodeloos veel moeten scrollen,

11 Uiteraard kan je deze pagina nog verfraaien door afbeeldingen in te voegen

enz. Je kan hyperlinks invoegen of verwijzen naar werkbladen. Hoe je dat
best aanpakt, lees je onder punt 1.2,
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2 Webquest met behulp van de “Wizard Webpagina”

In dit voorbeeld maken we een webquest aan de hand van de Wizard Webpagina
die standaard in Word 2000 en XP zit. Er is wel een klein verschil tussen deze twee
Wordversies. We proberen hier voor beide versies een handleiding te geven, Wellicht
verschijnt er af en toe toch nog iets anders op je scherm. Volg dan de grote lijnen

van de stappen die we je hier aanleren.

1 Start Word

2 Klik in de werkbalk op ‘Bestand’
3 Klik vervolgens op ‘Nieuw'

5 Selecteer “Wizard”, Klik d
op “OK".
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Reches verschijnt een menu

Bij “Nieuw op basis van bestaande
sjabloon” kies je “Wizard
Webpagina”. Als deze optie niet
verschijnt kies je “Algemene sjablo-
nen” en kies je het tabblad
“Webpaginas”

Selecteer “Wizard”, Klik daarna op
oK. |

6 De Webwizard \rcrs-l:hijnl:.

7 Met deze Wizard kun je in vijf stappen een website bouwen die bestaar uit

meerdere pagina’s.

Klik onderaan op “Volgende”
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8 In dir tabblad moet je twee vragen

Wizard Webpagina

et Hes: it o I Fd o s vbtostlon b bl Lk
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beantwoorden.

Titel van de website: Brugg::

Locatie van de website: c:\web-
quest\brugge

(Deze benaming is uireraard slechts
een voorbeeld. Je kiest zelf een titel
en je slaat het op op een plaats waar

jij je website op je pc wil bewaren.)

Klik daarna op "Volgende”.

Hier moer je de navigatievorm kiezen.
Voor elk onderdeel van je webquest

(inleiding — taak — proces — infobron-

nen — evaluatie) maak je een pagina,

: 'H'q:e' ! #Hnﬁﬂuﬂﬂumhm
Om vlor tussen deze pagina’s te kun- m\iﬁi
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nen navigeren maak je een frame aan mmﬁdm mmwﬁ'ﬁm

waarin inhoudstafel van je website is WW*TM
opgenomen. Je kan kiezen of je de
inhoudsopgave in een horizontaal of
verticaal frame plaatst. Je kan ook
voor een afzonderlijke inhoudspagina

kiezen.

Je kiest door met je muis op het witte
rondje bij het frame van je keuze te
klikken.,

Klik op “Volgende”.
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10 Met de volgende wizard-stap maak je
de vijf verschillende pagina’s aan.
Klik met de muis op “Persoonlijke
webpagina® (de tekst wordt blauw)
en klik daarna op de knop "Pagina

verwijderen”. De regel wordr verwij-

i

Klik vervolgens nog driemaal op
“Nieuwe lege pagina” zodat je uitein- |5
delijk 5 lege pagina’s hebt gemaake,

Conrroleer goed of je vijf lege pagi-

nas hebt en er geen andere pagina’s

[usscn staan.

Klik onderaan op “Volgende™.

11 In deze wizard-stap kan je de vijf lege
pagina’s een eigen naam geven.
Het is wel belangrijk dar ze in de
juiste volgorde staan. Controleer dus
eerst even of de pagina’s genummerd
zijn van 1 ¢/m 5, van boven naar

beneden.

Selecteer “Lege pagina 17. Klik ver- ik
volgens op de knop “Naam wijzigen”, ©
Verander de naam in “Inleiding” en

klik op de knop “OK”".
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12 Verander de andere pagina’s op —

dezelfde wijze: IH nm-.m | ,' i
Lege pagina 2  rtaak %ﬁmﬁwpﬁuﬂﬁﬂm&rﬂkhﬂ
Lege pagina 3 proces i R
Lege pagina4  infobronnen e :3} wwmmm
Lege pagina 5  evaluatie i :Lmnu —
Controleer goed de volgorde van de it oot €

paginas.

Als alles op de juiste plaats staat, klik

je op “Volgende”.

13 In de volgende wizard-stap kan je de |
webpagina’s een speciale lay-out :
geven, Je kan kiezen uit verschillend :
themas. - ___ e
Klik op de knop “Thema selecteren”. : e

14 In het scherm zie je links een alfabe-

tische lijst met de beschikbare the- PR
s S S Opmaakprofiel Fop |
: o | W Oy 1
Wij kozen voor het thema T f Bt o
datiid | i g ¥
“Rijstpapier” en selecreerden het mer  [i=7 | L
de muis. S Cpmakpeafiel Kap 2
=t T | € e it
MEF"- y |Gt
§oohEd L . ] =l "H-. I"'.=.MI
(Welke thema’s jij kan selecteren is patEas s _
athankelijk van de manier waarop pustiyses e i :
e z - | ti:_-; imeteill|

Word is geinstalleerd. Niet altijd zijn
alle thema's beschikbaar.)

Als je een thema geselecteerd hebr, klik je op "OK”.
Je komt dan terug bij het scherm uit stap 13.
Klik in dat scherm op “Volgende”.
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15 Je hebr in de Webwizard alle gege-
vens ingevoerd om een website te
maken. Klik in dit scherm op
“Voltooien” en je zal zien dart je com-
puter even de tijd neemt om de lay-
out van de webquest aan te maken,

Als je voor het thema "Rijstpapier”  [B ; e ——
koos, ziet het scherm er ongeveer uic ————
zoals hieronder.

Het werkbalkje “frames” kun je op het kruisje wegklikken.
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16 Hier en daar kan je de lay-our nog aanpassen.

Zo kan je het frame aan de linkerzijde (waarin de inhoudstafel staat) naar
believen versmallen of verbreden.

Schuif met de muis zachtjes over de scheiding tussen linker-en rechterframe.
Op een gegeven moment zal de cursor veranderen in twee verticale streepjes
met aan weerszijde een pijltje.

Klik dan op de linkermuisknop en verschuif de scheiding naar believen.
17 Je hebr zeker al gemerkr dar op elke pagina worde benoemd met het nnnct_;c

“Deze webpagina is i
We geven elke pagina een titel en wel op de volgende manier:
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Klik met de muis op het woord “Inleiding”. Er verschijnt een kadertje zoal in
de figuur hiernaast. Druk op de ctrl-toets terwijl je op met je linkermuisknop
klike op “Inleiding”. Je komt dan in het rechterframe op de pagina “Inleiding”.
Hier haal je de woorden “Deze webpagina is” weg. Seclecteer het woord
“Inleiding” door er dubbel op te klikken.

18 Klik in de opmaak-werkbalk op = Mciea
“Standaard”. In het lijstje met i oo i - Esdn.
opmaakprofielen kies je voor “Kop il‘_"l @ - E ﬂi" Q viiae "ﬁ' o

ke ; 4 b
1” en het woord “Inleiding” wordt in j= *iﬂlmﬂﬂ'm#r | Ga naae - EH'IE A
Times HewRomen = 12 -|n ,.r

de stijl van het thema opgemaake. Sla £ ey :
nu deze pagina op door in de werk- LIPS TR RN fra
balk bij “Bestand” te klikken op GmvolgdeHyperink gt mﬂ%1
“Opslaan”. ' Fezdinta
Verander op deze manier alle pagina’s
van je webquest en sla ze ook telkens

op!

19 De vorm van je webquest is nu klaar.
Achteraf moet je natuurlijk de
inhoud nog ingeven. Maar we moe-
ten je webquest eerst nog een juiste
bestandsnaam geven.

Sluit de webquest en Word af.

20 Klik met de rechtermuisknop op
“Start” onderin de taakbalk van
Windows.

Selecteer “Verkennen” en klik links.

21 Zoek de map “Webquest” op de C-
schijf. Klik de gele map “webquest”.
Klik daarna op de gele map
“Brugge”.

In het rechter deel van het verken-
nersscherm verschijnen de submap-

pen van de webquest “Brugge” en de
bestanden die erbij horen.
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Eén van die bestanden heet “default”. mﬁlrﬁuﬁmm bestanden

Klik vervolgens mer de rechrermuis-

knop op “default”, Selecteer uir het i:'na's
scherm dat verschijnt “Naam wijzi-
gen .

‘en

Klik mer de linkermuisknop.
Verander nu de naam in “index” en

druk op Enter.

W) ToCFrame

Eens kijken of alles werkt.
Je bevind je nog altijd in de “Verkenner” en je hebt het bestand “index” geselec-
teerd. Je klike nu in de werkbalk met je rechtermuisknop op “Bestand” en vervol-

gens op “Openen”.
Als alles juist verlopen is, wordt de webquest “Brugge’ nu in de internetbrowser geo-

pend.

Je ziet nu het resultaat zoals het ook op internet zou kunnen verschijnen.
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